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APZVAL GA funkcionalumas leidZialengvai valdyti 2 ar 4 dokument# tiekimo procest ir rasti dokumentus, susijusius su
vienu sandoriu: uzsakymd#, vaztarast#, preki# pri#mimo ataskait# ir PVM stiskait#-fakt#r#.

Visi dokumentai yra suskirstyti # sandorius. APZVALGA funkcija pateikia sandori# strast.
Operacija pradedama, kai yra gaunamas uzsakymas, tuomet visi susij# dokumentai bus s#kmingai susieti su sandoriu
remiantis dokumente esan#iomis nuorodomis.

APZVALGA gali b#ti filtruojama taip:

e Aktyv#ssandoriai — pasirinktas kai p standartas, parodo visus aktyvius sandorius, kurie gali b#ti tvarkomi.
e UZdaryti sandoriai —sandoriai, paZym#ti vartotojo kaip uzdaryti/uzbaigti.
e Visi sandoriai - rodomi tiek uzdaryti, tiek vykdomi sandoriai.

Pagal nustatymus, matysite paskutini# 7 dien# dokumentus. Galite pasirinkti tinkam# laikotarp# i$ iSple#tiamojo st#raso
paspaud# Pasirinkti laikotar p# . Atlikus veiksm#, rezultatai bus atnaujinti ir pasirinktas laikotarpis bus paryskintas.
NB! Jei atlikus paiesk#, bus rasta daugiau nei 20 dokument#, straSas bus rodomas keliuose puslapiuose.
NB! Atkreipkite d#mes#, kad visi dokumentai bus saugomi Telema Portale, tik sutartyje numatyt# archyvavimo laikotarp#.

Informacija pateikta kiekviename sandoryje:

« Sandorio data - diena, kai pirmasis dokumentas buvo gautas Telema sistemoje

¢ Pirmas dokumentas - dokumento numeris, inicijav#s sandor#

e Pirmoji veikla — dokumento tipas, kuriuo sandoris buvo inicijuotas

¢ Paskutinis dokumentas — dokumento numeris, kuris buvo iSsi#stas/gautas paskutinis

e Paskutin# veikla — dokumento tipas, kuris buvo iSsi#stas/gautas paskutinis

* Pristatymo vieta - pristatymo vietos pavadinimas

¢ UZzsakovas — parduotuvi#s/sand#lio pavadinimas, kuris uzsak# prekes (paprastai nurodomartik tuo atveju, jei
parduotuv#s/sand#lio pavadinimas skiriasi nuo pristatymo vietos)

¢ Sandorio galiojimo data - diena, kai sandoris bus panaikintas iS Telema sistemos

Sandoris pavaizduotas geltoname fone, nurodo, jog Sio sandorio paskutinis dokumentas dar nebuvo gautas/
per Zi#r#tas gav# o.
PavyzdZiui: kai gausite uzsakym# arba preki# pri#mimo patvirtinim# i Ji#s# partnerio, sandoris bus rodomas geltoname
fone, atidarius dokument# arba rankiniu b#du pazym#jus kaip perskaityt#/atidaryt# (priklausomai nuo vartotojo nustatym#),
sandorio statusas pasikeis. Be to, iSsiuntus vaztaraSt# ar PVM s#skait#-fakt#r#, sandoris bus rodomas geltoname fone kol
dokumentas bus pristatytas gav#ui.

Nor#dami sur#Siuoti sandor i# straS$# spauskite stulpelio antraSt#. Antruoju paspaudimu, sandorius surikiuosite
maz#jantia tvarka.

Nor#dami ieSkoti reikiamo sandorio(-#) straSe, paspauskite mygtuk# | eSkoti. PaieSkos forma su galimais kriterijais bus
atidaryta.

« Nor#dami prad#ti paiesk#, #veskite paieskos filtrus ir spauskite IESK OTI. Rezultatai bus rodomi netrukus. Bendras,
paiesk# atitikusi#, sandori# skai#ius, bus pateiktas deSiniajame virSutiniame kampe.

« Nor#dami uzdaryti paiesk# spauskite UZDARY TI. Paieskos forma bus uzdaryta.

« Nor#dami atnaujinti paiesk#, spauskite NUSTATYTI ISNAUJO. Visi, anks#iau #vesti kriterijai, busidtrinti, ir jt#s
gal#site pasirinkti naujus paieskos kriterijus.

Nor#dami per Zi#r #ti dokumentus susijusius su sandoriais, spauskite rodykl#s piktogram#, matom# kiekvieno sandorio
pradzioje.

Informacija pateikta kiekviename dokumente:

* Dokumento nr —dokumento numeris

« Dokumento tipas

* Pristatymo vieta - pristatymo vietos pavadinimas

e UZzsakovas - filialo pavadinimas, kuris uzsak# prekes (paprastai nurodomatik tuo atveju, jei filialo pavadinimas
sKiriasi nuo pristatymo vietos)

e Suma-—PVM s#skaitos-fakt#ros sumais viso (be PVM)

* Gauta - datair laikas (dd.mm. hh:mm), kada dokumentas buvo gautas TELEMA sistemoje

¢ Perduota - datair laikas (dd.mm hh:mm), kada dokumentas buvo perduotas gav#jui

* Eilut#s - ellu#i# skai#ius dokumente

¢ Sandorio galiojimo data - diena, kai sandoris bus panaikintas iS Telema sistemos

e Sukurta - vardas naudotojo, kuris suk#r# dokumenta

Nor#dami atidaryti dokument#, paspauskite ant dokumento numerio. 1Ssamus dokumento vaizdas bus atidarytas.
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Jeigu dokumentas neatsidaro, tikriausiai, J#s# vartotojas neturi teisi# perZi#r#ti Sio tipo dokument# arba dokumentas jau
nebegalioja, t.y dokumento turinys buvo idtrintas.
NB! Atkreipkite d#mes#, kad visi dokumentai bus saugomi Telema Portale, tik sutartyje numatyt# archyvavimo laikotarp#.

Nor#dami atsispausdinti arba iSsaugoti dokument# spauskite " Spausdintuvo™ piktogram#, matom# kiekvienos el ut#s
pabaigoje. Dokumentas bus atidarytas PDF formatu tolimesniam spausdinimui ar iSsaugojimui.

Nor#dami pazym#ti sandor# kaip uzdaryt#/atlikt# bei paSalinti j# i3 savo darbalaukio (Aktyv#s sandoriai)
spauskite “Spynos’ piktogram#, esan#i# prieSais kiekvien# sandor#.
Kai uzdarysite sandor#, jis bus rodomas uzdaryt# sandori# strase, taip pat, sandoris bus matomas visiems vartotojams,
atstovaujantiems parductuv#/sand#l#.
Patarimas! Si funkcijaleidzia Jums lengviau valdyti uzsakymus, t.y pasl#pti tuos, kurie jau yra atlikti. Taip pat, gal#site
pazym#ti sandorius kaip uzdarytus/baigtus, kai jieiSties# yra atlikti, taip juos gal#site paSalinti iS savo darbalaukio.

Jau atlikti sandoriai gali b#ti atnaujinti bet kuriuo metu, tai gal#site padaryti paspaud# “ Spynos’ piktogram#.
Taip pat, sistema atidarys sandor# automatiskai, kai naujas dokumentas bus gautas/atsi#stas (nauja Paskutin# veikla bus
uZregistruota). Siuo atveju sandoris bus atnavijintas kiekvienai &liai ir vartotojui.

o

Eurspraan Urien
Risgianal Dorsalapment Furd  Inwesing in paur future
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